UCHWALA NR X11/74/2025
RADY GMINY W FALKOWIE

z dnia 31 stycznia 2025 1.

sprawie ustalenia procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dzialan nastepezych
przez Rad¢ Gminy w Falkowie

Na podstawie art. 33 ustawy 7 dnia 14 czerwea 2024 roku o ochronie sygnalistow (Dz.U. Z 2024 r. poz. 928)
oraz art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy 2 dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2024r.
poz. 1465 z p6zn. zm.) Rada Gminy w Fatkowie uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ "Procedurg przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatafi nastgpczych
przez Rade Gminy w Falkowie" w brzmieniu okreSlonym w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Fatkow.
§ 3. Uchwala wohodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zatycznik do uchwaly Nr X11/74/2025
Rady Gminy w Falkowie
7 dnia 31 stycznia 2025 r.

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialanh nastepczych przez Rade
Gminy w Falkowie

§ 1. Zasady ogoélne.

|. Procedura umozliwia jawne lub poufne dokonywanie zgloszeh zewnetrznych, okresla zasady itryb
zglaszania przez sygnalistow naruszefl prawa oraz zapewnia ochrong osob dokonujacych zgloszen zewngtrznych
i 0s0b z nimi zwigzanych.

2. Zasady zawarte W niniejszym dokumencie gwarantujy rzetelne, obiekiywne i terminowe sprawdzanie
zgloszen zewnetrznych oraz podej mowanie dzialaf nastgpezych w zwigzku z tymi zgloszeniami.

3. Ustalona Procedura przyjmowania zghoszen zewnelrznych oraz podejmowania dziatah nastgpezych przez
Radg Gminy w Falkowie umozliwia wszystkim sygnalistom dokonywanie zgloszen zewngtrznych, za
posrednictwem specjalnych i niezaleznych kanatow komunikacji, W sposob zapewniajacy ochrong przed

dzialaniami o charakterze represyjnym  lub innymi rodzajami niesprawiedliwego traktowania, moggcymi by¢

nastepstwem takiego zgloszenia.

4. Fakt dokonywania zgloszen zewnetrznych w dobrej wierze nie moze skutkowa¢ dzialaniami odwetowymi
wobec sygnalisty, W szczegOlnosel zwolnieniem 7 pracy, wykorzystywaniem salezmosci  stuzbowej bgdz
wywicraniem wplywu na osoby, 7 ktorymi osoba dokonujaca zgloszenia wspolpracuje, moggeymi pogorszyc
warunki §rodowiska pracy osoby zgplaszajgce] nieprawidlowosci.

5. Kto dokonuje zgloszenia wiedzac, 7€ do naruszenia prawa nie doszto, podlega grzywnie, karze ograniczenia
wolnoéci albo pozbawienia wolnoéci do lat 2.

§ 2. Definicje pojec.

1. Pojgcia uzyte w niniejszej Procedurze nalezy rozumie¢ zgodnie ze snaczeniem nadanym im przepisami
ustawy z dnia 14 czerwea 2024 roku o ochronie sygnalistow.

2. llekro¢ w Procedurze jest mowa o:
a) organie - nalezy przez to rozumieé Rade Gminy w Falkowie,

b) upowaznionych pracownikach - nalezy przez to rozumicé osoby dziatajace zupowaznienia Rady Gminy
w Fatkowie do przyjmowania zgloszef zewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastepezych.

§ 3. Przedmiot zgloszenia zewngtrznego.

Przedmiotem zgloszenia naruszenia prawa moze byé dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem, lub
majgce na celu obejécie prawa, dotyczace:

1) korupcji,

2) zamowien publicznych;

3) ustug, produktéw i rynkoéw finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczefistwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;
6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony $rodowiska;

8) ochrony radiologicznej 1 bezpieczenstwa jagdrowego;

9) bezpieczefistwa zywno$ci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu Zwierzat,

1 1) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;
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13) ochrony prywatnoécei i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) interesow finansowych Skarbu Pafistwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego oraz
Unii Europejskiej;

16) rynku wewnglrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz
opodatkowania 0s6b prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci ipraw czlowicka i obywatela - wystepujace W stosunkach jednostki z organami
wiadzy publicznej i niezwiazane z dziedzinami wskazanymi w punktach 1-16.

§ 4. Sposoby dokonywania zgtoszen zewnetrznych.

1. Zgloszenia zewngtrzne moga by¢ dokonywane przez kanaly zgloszen funkcjonujace w Urzedzie Gminy
w Fatkowie:

1) pisemnic W postaci papicrowe]j pocztg tradycyjna na adres ul. Zamkowa 1A, 26-260 Fatkow (podwojna koperta
z dopiskiem na kopercie wewngtiznej ,zgloszenie sygnalizacyjne do Rady Gminy W Falkowie™);

2) podczas bezposredniego spotkania — zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania od sygnalisty
wniosku o spotkanie w sprawie naruszenia prawa;

2. Zgloszenie powinno szczegdtowo opisywac zdarzenie, w szczegolnosci zawierac:
1) kategorig naruszenia prawa,
2) dane sygnalisty (imig, nazwisko),
3) kontekst zwigzany z pracg (np. pracownik, byty pracownik, stazysta, praktykant, przedsigbiorca),
4) dane osob, ktore dopuscity sig naruszenia prawa (imi¢, nazwisko, stanowisko, miejsce pracy),
5) opis naruszenia prawa oraz jego datg.
3, Zgloszenie dodatkowo moze zosta¢ udokumentowane zebranymi dowodami 1 wykazem $wiadkow.

4, Zgloszenie moze zostaé ztozone na formularzu zgloszenia naruszenia prawa, ktorego wzor okresla zatgcznik
do procedury. 7 gloszenie zewnglrzne, Kkibre nie zostalo sporzadzone na formularzu zgloszenia paruszenia prawa
musi zawieraé co najmnic; informacje i dane wskazane W ust. 2.

5. Zgtoszenia dokonane anonimowo nie bgdg rozpatrywane.

§ 5. Postepowanie z otrzymanymi zgloszeniami naruszen prawa

1. Zgloszenia naruszefi prawa sg przyjmowane i weryfikowane przez upowaznionych pracownikow w celu

( _ ustalenia, czy zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz w celu ustalenia czy zglaszane naruszenie
) prawa nalezy do zakresu kompetencji organu.

2. Upowaznieni pracownicy realizuja zadania zapewniajace sprawne przeciwdziatanie nieprawidtowoéciom,
w szczegoOlnosci poprzez:

a) przyjmowanie zgloszen zewnetrznych,

b) prowadzenie rejestru zgloszeh zewnetrznych;

¢) rozpatrzenie kazdego zgloszenia Zewnglrznego, tj. prowadzenie postgpowail wyjaéniajacych, a takze, po
pozytywnej weryfikacji zgtoszenia,

d) spelnianie obowigzku informacyjnego wobec osoby dokonujgcej zgloszenia zewngtrznego, w szczegblnosei
udzielenie odpowiedzi;

¢) zapewnienie poufnosci osobie dokonujacej zgloszenia ZEWNGUIZnego;

f) zapewnienie bezstronno$ci podczas prowadzonych postgpowan;

g) zapewnienie wszystkim  osobom zainteresowanym informacji, o zasadach zglaszania nieprawidlowosci
i rodkach ochrony przysiugujacych osobom zglaszajgcym.

e -
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3. Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinic nalezgeej do
sakresu kompelencji organt, podjgte zostang dalsze kroki w celu sbadania sprawy i naprawienia naruszenia prawa.
O przyjgein zgloszenia Sygnalista jest informowany w termie 7 dni, chyba, ze nie wyrazi zgody na przekazanie
informacji, lub gdy potwierdzenie zgloszenia moze stanowi¢ zagrozenic utraty poufnosci.

4. W ramach postgpowania upowaznieni pracownicy moga 7bieraé dodatkowe informacje, w tym zwrocié sie
do Sygnalisty 0 udzielenie dodatkowych wyjasnief.
5. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postc;powania wyjasniajacego zgloszenie moze
zostaé przekazane:
- jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym;

- innej jednostce organizacyjnej, ktdrej powierzono zadania w drodze porozumienia.

6. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa W dziedzinie nienalezacej do zakresu kompetencji
organu, zostanie przekazane niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia,
aw uzasadnionych przypadkach - nie pozniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wlasciwego do
podjgcia dziatah nastgpezych.

7. Organ moze nie podjac dzialafi nastepezych w przypadku, gdy W zgloszeniu, dotyczacym sprawy bedgce) juz
przedmiotem wezebniejszego zgloszenia lub zgloszenia od innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych

Fl

informacji na temat naruszenia prawa w poroéwnaniu 7 wezesniejszym zgloszeniem (ego naruszenia. Osoba
dokonujgca zgloszenia zostanie poinformowana o takim odstgpieniu. W razie kolejnego zgloszenia — pozostanie
ono bez rozpoznania oraz informacji zwrotnej.

8. Organ, jezeli przewidujg (o przepisy odrgbne, bez zbednej zwhoki przekazuje whaéciwym instytucjom,
organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskie) informacje zawarte W zgloszeniu W celu prowadzenia
dziatanh nastgpezych w trybie stosowanym przez (e instytucje, organy lub jednostki.

9. Kazde przyjete zgloszenie zewngtrzne podlega zarejestrowaniu W rejestrze zgloszef zewnetrznych.
10. Rejestr zgtoszeh zewnetrznych obejmuje:

1) numer zgloszenia zewngtrznego;

2) przedmiot paruszenia prawa;

3) dang osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie Zewnglrzne, niezbedne do identyfikacji tych
0s0b;

4) date dokonania zgloszenia zewngtrznego,

5) informacj¢ o podjgtych dzialaniach nastgpezych;

6) informacje o wydaniu zaéwiadczenia potwierdzajacego ochrone przystugujaca sygnaliscie;

7) datg zakoficzenia Sprawy;

8) informacje 0 niepodejmowaniu dalszych dziatan;

9) szacunkows szkode majgtkowg oraz kwoty odzyskane W wyniku postgpowafi — O ile dane te s3 w posiadaniu
Rady Gminy W Fatkowie.

§ 6. Podejmowane dzialania nastepceze.

1. Jezeli zgloszenie pozwala na przeprowadzenie weryfikacji jego sasadno$ci, aponadto wediug opisu

zgloszenia zachodzi prawdopodobiefistwo wystapienia nieprawidlowosci, upowaznieni pracowmicy wszezynajg
postg'powanie wyjasniajace.

2. Po przeprowadzeniu czynnosci sprawdzajacych upowaznieni pracownicy sporzadzajg  z nich notatke
shuzbowa, ktora przechowywana jest w aktach sprawy.

3, Upowaznieni pracownicy z calogci przeprowadzonego postgpowania wyjasniajacego sporzadzajg protokol.
Protokd! zawiera opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ustalone nieprawidiowosci iich przyczyny, zakres
i skutki. Protok6! sporzgdzany jest w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz protokotu przekazywany jest

Przewodniczacemu organu, drugi za$ pozostaje W dokumentacji postgpowania wyjasniajgcego.
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4. Do protokotn z postgpowania wyjasniajacego zalgcza si¢ propozycje dalszych dzialan nastgpczych.
W zaleznosei od ustalen dziatania te mogy obejmowac czynnofei przeciwko osobom winnym naruszen, dziatania
zapobicgajgce naruszeniom oraz wzmacniajgee system kontroli wewnetrznej obowigzujgcy w organie.

5. Dzialania takie mogg obejmowac, W szczegOInosei:

- zakonczenie realizacji procedury bez podejmowania dalszych dziatah (W wypadku niepotwierdzenia si¢
zgloszenia);

- przeprowadzenie r0Zmowy, zwrocenie uwagi pracownikowi;
- zastosowanie kar porzadkowych okre$lonych w przepisach Kodeksu pracy;
- zmiany w wewngtrznych procedurach;

- podjgcie dziatan cywilnoprawnych, dotyczacych np. zawartych umow, paprawienia szkody, wyplacenia
odszkodowania;

- zlozenie wniosku o Wszczgeie postgpowania dyscyplinarnego;
- powiadomienie wiasciwych organow i urzgdow w ramach ich kompetencji;

- ztozenie zawiadomienia o uzasadnionym podejrzeniu popelnienia przestgpstwa (w przypadku zgromadzenia
dowodow);

5. Upowaznieni pracownicy przekazuja sygnaliScie informacjg zwrotng W terminie nieprzekraczajacym
3 miesigey od dnia przyj¢cia zgloszenia zewngltrznego. W uzasadnionych przypadkach (ermin ten moze zosta¢
wydhuizony do 6 miesi¢ey, 0 czym informuje si¢ osobg dokonujgcy zgloszenia przed uplywem 3 miesigey.

§ 7. Ochrona sygnalisty i zakaz dzialan odwetowych.
1. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie
sygnalistow, od chwili dokonania zgtoszenia.
2. Ochrona Sygnalistow jest zapewniona poprzez:
1) ochrong tozsamosci, chyba ze organ publiczny otrzyma od Sygnalisty wyrazng zgode na ujawnienie danych;
2) zapewnienie ochrony poufnosci tozsamosci innych osob, jezeli zghoszenie ich dotyczy;
3) udzial w procesie rozpatrywania zgtoszenia bezstronnych 0sob, ktore zostaly zobligowane do zachowania
poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub zakoficzeniu wspotpracy;
4) zapewnienie, ze dostgp do danych Sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze zgloszeniem, beda mialy tylko
uprawnione osoby, ktére zostaty przeszkolone w zakresie zapewnienia ochrony Sygnalistow;
5) ochrong przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dziataniami, w zwiazku z dokonanym
zgloszeniem.
3. Na zadanie Sygnalisty organ publiczny wyda w terminic miesigca od jego otrzymania, za$wiadczenie
potwierdzajgce, Z¢ Sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi przewidzianej W ustawie z dnia
14 czerwea 2024 r. 0 ochronie sygnalistow.

4. W przypadku podjgcia wobec Sygnalisty dziatan odwetowych, Sygnalista ma prawo do odszkodowania (w
wysokoei nie nizszej niz przecigtne miesigezne wynagrodzenie W gospodarce narodowej w poprzednim roku,

oglaszane do celow emerytalnych w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskie] "Monitor Polski" przez
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego) lub prawo do zado$éuczynienia.

§ 8. Ochrona Danych Osobowych.

1. Przetwarzanie danych osobowych zglaszajgcego oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, odbywa sig zgodnie
z RODO.

2. Dane osobowe zglaszajgcego oraz inne dane pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci nie podlegaja
ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba, ze za wyrazng zgodg zglaszajacego.
3. Wobec zglaszajacego obowigzek informacyjny zgodnie zart. 13 RODO spelniany jest przy przesytaniu

pierwszej korespondencji po dokonaniu zgloszenia oraz poprzez umieszezenie klauzuli informacyjnej na stronie
BIP Urzedu Gminy w Fatkowie.
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4. Wobec 0sob wymienionych w zgloszeniu, jak rowniez oséb trzecich pomagajacych w zgloszeniu obowigzek

informacyijny spetnia si¢ publik ujge klauzule informacyjng na stronie BIP Utzgdu Gminy w Falkowie.

5. Ochrona poufnoéci obejmuje tozsamo$¢ zglaszajgcego oraz 0s6b wymienionych w zgloszeniu, jak rowniez
0s6b trzecich pomagajgcych w zgloszeniu.

6. Ochrona poufnosci  dotyezy informaciji, na podstawie ktorych mozna bezposérednio lub poérednio
zidentyfikowac tozsamos¢ takich osob.

7. dokumenty W wersji papiecrowej przekazywane sg W zaklejonych kopertach z dopiskiem na kopercie
wewngtrznej "zgloszenie sygnalizacyjne do Rady Gminy W Fatkowie”. Przesylki adresowane do upowaznionych
pracownikow nie sj otwicrane w punkcie kancelaryjnym.

§ 9. Przepisy koncowe.

1. Procedura przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych jest dostgpna na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Gminy w Falkowie.

2. W terminie do 31 marca organ publiczny przekazuje Rzecznikowi Praw Obywatelskich sprawozdanie za rok
ubiegly dotyczace zgloszen zewnetrznych.

3. Przepisy niniejszej Procedury podlegaja przegladowi nie rzadziej niz raz na trzy lata.

4. W sprawach nieuregulowanych Procedurg sastosowanie maja odpowiednie przepisy ustawy 0 ochronie
sygnalistow,
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Zalacznik do Zalgcznika
FORMULARZ ZGLOSZENIA NARUSZENIA PRAWA

[ 1.0soba skladajaca zgloszenie
Prosze uzupelnié i zaznaczyé wilasciwy kwadrat. W przypadku zgloszenia sktadanego przez kilka 0s6b, prosze
wymienic je wszystkie.

Imie i nazwisko: dane kontaktowe:
.................................................................. padres do kontaktu:
stanowisko shuzbowe (opcjonalnie): | ety
ojestem pracownikiem oe-mail (opcjonalnie):

ojestem Zleceniobioreg/uslugodawea e
ojestem bylym pracownikiem onumer telefonu (opcjonalnie):
ojestem kandydatem dopracy e
Djestem wolontariuszem/praktykantem/stazysta

mpracuj¢ W organizacji wykonawcey / podwykonawcy/ dostawcy
njestem osobg delegowang
finne:

e ——te g S ]

2_.O§)ba_pokr—zyw£0_ha (jesli dotyczy, moze Eycz_yc takie 0s6b spoza _org_anizacjlf)

Wypelnienie tego pola swoim imieniem i nazwiskiem nie bedzie rozumiane jako podanie Twoich danych osobowych
Jjako osoby zglaszajgcej

Imi¢ i nazwisko:

...................................................................

3. Osoba, ktérej dzialania lub zaniechania zgloszendeotycszEé dayc;c'ﬁcz‘e_oso'b spoza organizacji. W
przypadku zgloszenia dotyczqcego kilku 0s6b prosze wymienid je wszystkie)

Imig i nazwisko:

..................................................................

...................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

_8_._ci§'7g'i-aszasz dowody, jesli tak, do jakie? (np. s’wiadkow_iaokumenty-itp. )
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9. Czy : zgligzal_es';!zgﬁsz_zﬂzﬁ—te naruszenia pﬁwa_jﬂ w?zeﬁiej_? Jesli tal{,_t()_ kigdyj(oTnu Tw_jakiejT formie?

Czy otrzymale$/otrzymalas odpowiedzZ na zgloszenie?

.........................................................................................................................

................................................

1. Podane informacje sg objgte zasada poufnosci.

2. Przetwarzanie danych osobowych: administratorem  danych osobowych jest Rada Gminy w Falkowie
7 siedziba w Fatkowie ul. Zamkowa 1A, 26-260 Fatkow. Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie ustawy
7z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928) w celu obshugi zgloszenia naruszenia prawa.
Pelna tres¢ informacji dotyczacej przetwarzania  danych osobowych dostgpna  jest na stronie

www.bip.falkow.pl/index.php?id=3 64

/ﬂ’_i WODNICZACY
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Uzasadnienie

Ustawa o ochronic sygnalistow z 14 czerwea 2024 r. przewiduje ustawowe obowigzki zwigzane
7 przyjmowaniem 7gloszen zewngtrznych, gdzie Rada Gminy wyslgpuje w charakferze ,,organu publicznego",
zgodnie z definicjg z art. 2 pkt 6 ustawy, cyt. ,organ publiczny — naczelne i centralne orgamy administracji
rzqdowej, terenowe organy administracji rzgdowej, organy Jjednostek samorzqdu terytorialnego, inne organy
paristwowe oraz inne podmioty wykonyjgee z mocy prawd sadania z zakresu administracji publicznej, wlasciwe
do podejmowania dzialari nastepezych”.

Proponowany projekt uchwaly ustala procedurg przyjmowania zgloszen zewngtrznych, czyli informacji
o naruszeniu prawa w dziedzinach nalezgcych do zakresu dziatania organow jednostek samorzadu
terytorialnego, kiore mogg pochodzi¢ od kazdej osoby fizycznej, kiora uzyskala je w kontekécie zwigzanym
7 pracg i ktora dziata w uzasadnionym przekonaniu, Ze informacja ta jest prawdziwa W momencie zgloszenia
i 7e stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa.

Uchwala jednoczesnie okresla sposdb podejmowania dziatan nastgpezych.
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